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ORIENTAGOES PARA CONTRATO DE ESTAGIO:

» E necessario formalizar um Convénio de Estagio, modalidade ndo obrigatdrio, conforme
modelo disponivel no portal UNISC Carreiras.

= O UNISC Carreiras cobra uma taxa administrativa, por estagiario, no valor fixo de RS 65,00
(sessenta e cinco reais) por més, para realizar a gestao administrativa dos contratos,
conforme previsto no Convénio de Estagio.

= Ataxa, acima referida, é cobrada mediante emissao de boleto bancario enviado ao e-mail
informado no cadastro do(a) Concedente de estagio, sendo que o vencimento ocorre no
dia 05 de cada més, considerando-se todos os Termos de Compromisso de estagio ativos
do més anterior.

= Para firmar o convénio, o(a) Concedente deve enviar os documentos descritos abaixo
para carreiras@unisc.br e fazer a solicitacdao do convénio no portal do UNISC Carreiras:

PESSOA JURIDICA

Fundacgdes, Associacdes e ONG's:

= Copia do Estatuto

= Copia do Alvara de funcionamento

= Codpia/print do CNPJ

= Copia dos documentos do representante legal, bem como o ato que o designou para
representar (assinar) contratos/convénios

Empresas Privadas:

= Copia do Contrato Social atualizado

= Copia do Alvara de Funcionamento

= Codpia/print do CNPJ

= Copia dos documentos do representante legal

= Se for outro representante legal, deve ser anexada a Procuracdo
= Copia da Certidao Negativa Municipal, Estadual e Federal

Escritorios de Advocacia:

= Copia do Ato constitutivo do Escritdrio ou Contrato Social atualizado
= Copia do Alvara de funcionamento

= Copia dos documentos do representante legal

= Se for outro representante legal, deve ser anexada a Procuracao

PESSOA FISICA
= Copia do Registro do Conselho de Classe, constando RG e CPF
= Copia do Alvard de funcionamento

Av.Independéncia, 2293 - Bloco 2,sala 206B | Santa Cruz do Sul-RS | Cep.: 96815-900

N PSR T Do A Y B Yo |y I)sf
f.u—\?‘:.‘l I'I_xl'\. °|-|_Y.h-| . II f m{ Ir p B '1. _\l\ll

.‘\‘l' [



. y e
N = lws

/
. |)\ / UNI% 51 3717.7356 | carreiras@unisc.br
relrovy

PARA SOLICITAR O CONVENIO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO:

= Clicar no botdo Empresa/Agente;

= Fazer login;

= (Clicar em Convénios;

= Em Solicitacdes de Convénio, clique em Cadastrar;

= No Campo "Tipo de Convénio", escolha Convénio de Estagio Nao Obrigatorio;

= No Campo "Finalidade", informe o motivo do convénio. Exemplo: contratacao de
estagiario para estagio nao obrigatério;

= Clicar em Salvar;

= O UNISC Carreiras recebera a solicitacdao de convénio e emitira a Minuta do Convénio;

= \/océ recebera um e-mail para a impressao da Minuta do Convénio.

Apds a entrega do termo de Convénio assinado pelo(a) Concedente e dos documentos
acima, no UNISC Carreiras, cadastre a solicitacdo de estagio.

ATENCAO: A solicitacdo do estagio deve ser cadastrada no portal do UNISC Carreiras no
minimo 7 dias antes da data de inicio/renovacdo do estagio.
= Fazer Login;

= Clicar em Meus Estagios > Solicitacdes de Estagio

= (Clicar no botdo Cadastrar;

= Digite o CPF ou numero de matricula do estagidrio que vocé esta contratando (escolha
uma das opcgdes);

= Clique em Proximo e avance para preencher os campos da solicitacao de estagio;

» Apds o preenchimento de todos os dados, clique em Salvar e ENVIAR PARA APROVACAO;

= Aguarde o e-mail do UNISC Carreiras e as orientacdes para impressao do Termo de

Compromisso de Estagio.
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